Klasa: 007-01/25-04/01
Ur.broj: 2170-13-3-25-30

Rab, 22. listopada 2025.

Na temelju ¢lanka 27. Statuta Puckog otvorenog ucilista Rab, Upravno vije¢e Puc¢kog otvorenog
ucilista Rab, na sjednici odrzanoj 22. listopada 2025. godine, donijelo je

ODLUKU O IZMJENAMA PRAVILNIKA O RADU PUCKOG OTVORENOG UCILISTA
RAB

Cl. 1.

U Pravilniku o radu Puckog otvorenog ucilista Rab, klasa: 113-07/16-01/01, ur.broj 2169-380-05-16-1
od 18. kolovoza 2016., u Odluci o Izmjenama Pravilnika o radu Pu¢kog otvorenog ucilista Rab, klasa:
080-09/19-01/01, ur.broj: 2169-380-05-19-1-3 od 24. sijecnja 2019., u Odluci o Izmjenama Pravilnika
o radu Puckog otvorenog ucilista Rab, klasa: 080-09/19-01/01, ur. broj: 2169-380-05-19-20 od 18.
studenog 2019., u Odluci o Izmjenama Pravilnika o radu Puckog otvorenog ucilista Rab, klasa: 080-
09/19-01/01, ur.broj: 2169-380-05-19-26 od 18. prosinca 2019., u Odluci o Izmjenama Pravilnika o
radu Puckog otvorenog ucilista Rab, klasa: 080-09/21-01/01, ur. broj: 2169-380-05-21-2 od 22.
sijecnja 2021., u Odluci o Izmjenama Pravilnika o radu Puckog otvorenog ucilista Rab, klasa: 080-
09/21-01/01, ur. broj: 2169-380-05-21-8 od 5. svibnja 2021., u Odluci o Izmjenama Pravilnika o radu
Puckog otvorenog ucilista Rab, klasa: 080-09/21-01/01, ur.broj: 2169-380-05-21-39 od 29. prosinca
2021. godine, u Odluci o Izmjenama Pravilnika o radu Puc¢kog otvorenog u¢ilista Rab, klasa: 007-
01/22-04/01, ur.broj: 2170-13-3-22-2 od 21. veljace 2022., u Odluci o Izmjenama Pravilnika o radu
Puckog otvorenog ucilista Rab, klasa: 007-01/23-04/01, ur.broj: 2170-13-3-23-7 od 30. sije¢nja
2023.godine, u Odluci o Izmjenama Pravilnika o radu Puckog otvorenog ucilista Rab, klasa: 007-
01/23-04/01, ur.broj: 2170-13-3-23-29 od 7. lipnja 2023.godine, te u Odluci o Izmjenama Pravilnika o
radu Puckog otvorenog ucilista Rab, klasa: 007-01/23-04/01, ur.broj: 2170-13-3-23-37 od 21. rujna
2023.

u Prilogu 1 Sistematizacija radnih mjesta uvrstava se:

Redni broj radnog mjesta: 8
Naziv radnog mjesta: ADMINISTRATOR
- strucna sprema: SSS, ¢etverogodisnja skola
- radno iskustvo: 2 godine
- posebna znanja i uvjeti:
poznavanje jednog stranog jezika
odli¢no poznavanje rada na racunalu
vozacka dozvola B kategorije

Osnovni broj bodova (koeficijent slozenosti): 2,4

Popis poslova radnog mjesta:
- administriranje i sortiranje potrebnih informacija i podataka
- uvodenje, razvrstavanje i dostava spisa



- administracija i rad na bazi podataka

- prijem i otprema poste

- blagajnicki poslovi

- vodenje urudzbenog zapisnika

- Cuvanje, koriStenje i izlu¢ivanje arhivske i registraturne grade

- smjestaj i organizacija arhive u skladu sa zakonskim propisima

- obavlja poslove vezane za objavljivanje akata te vodi evidenciju o objavi
- vodenje evidencija

- drugi poslovi po nalogu Poslodavca.

u Prilogu 2 Pregled koeficijenata slozenosti radnih mjesta uvrstava se:

- Redni broj radnog mjesta: 8
Naziv radnog mjesta: ADMINISTRATOR
Koeficijent sloZenost: 2,4

cl.2.
Ova Odluka ima se objaviti na oglasnoj plo¢i Poslodavca.

CLS,
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Utvrduje se da je Odluka o izmjenama Pravilnika o radu Puckog otvorenog ucilista Rab objavljena na
oglasnoj ploci Puckog otvorenog ucilista Rab dana 22. listopada 2025. godine.



